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THONG TIN VA TRUYEN THONG
86: €50/QP-DHCNTT&TT Thdi Nguyén, ngay 30 thdng 9 nam 2021 |
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé ¢ong tic chii nhiém l6p va co vén hoc tip |
ciia Trwomg Pai hoe Cong nghé Thong tin va Truyén théng ‘

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC CONG NGHE THONG TIN VA TRUYEN THONG

Céin ci Quyét dinh s6 468/QD-TTg ngdy 30/03/2011 cia Thi: twdng Chinh phii vé viéc
thémh Idp Truong Dai hoc Cong nghé Thong tinva T ruyén thong thudc Pai hoc Thdi Nguyén;

Céin cir Nghi quyét s6 15/NQ- HDT ngay 24/9/2021 cvia Chii tich HGi d‘ong trmmg Truong
BPai hoc Cong nghé Thong tin va T ruyén thong vé viéc ban hanh Quy ché T6 chike va hoat dong
cua Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin va Ti ruyén thong thudc Pai hoc Thdi Nguyén,

Cdin cik Thong tu s6 10/2016/TT-BGDPT ngdy 05/4/2016 ciia Bg trucng B Gido duc
va Ddo tao vé viéc ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién déi véi chwong trinh dao tao dai hoc
hé chinh quy;

Can cir Quyét dinh s6 1797/0D-DHTN ngay 30/8/2017 cua Gidm dée Pai hoc Thdi
Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh cong tdc chii nhiém Iop, cé van hoc tdp déi véi chirong trinh
dao tao hé chinh quy tai Dai hoc Thdi Nguyén,

Theo dé nghi ciia ldnh dgo Phong Céng tde Hoc sinh, sinh vién.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac chi nhiém 16p va cb
vén hoc tap cta Trudéng Dai hoc Cong nghé Thong tin va Truyén thong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 945/QP-
PHCNTT&TT ngay 29/10/2018 ciia Hiéu trudng Truong Dai hoc Cong ngh¢ Thong tin va
Truyén théng ban hanh Quy dinh v& cOng tic chii nhiém va cong tic ¢d vén hoc tap cia trudng
Pai hoc Cong nghé Thong tin va Truyén thong.

Pidu 3. Thu trudng céc don vi ¢é lién quan, cac vién chirc, ngudi lao dong dugce phan
cOng lam cong tac chi nhiém 16p va ¢b vén hoc tap va sinh vién céc 16p chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh ne‘ly././xﬂ/
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DAL HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAY HQC CONG NGHE Doc Iap - Tw do - Hanh phiic
THONG TIN VA TRUYEN THONG

QUY DINH |
Vé cong tac chii nhiém 16p va 6 van hoc tap clia
Truong Pai hoc Cong nghé Thong tin va Truyén thong
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: €5C /QD-DHCNTT&TT ngay 30 thdng 9 ndm 2021
cua Hiéu trucng Truong Dai hoc Cong nghé Thong tin va I ruyén thong)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Vin ban ndy quy dinh v& cong tac chi nhiém 16p (CNL) va ¢b van hoc tap (CVHT)
d6i v6i cac chwong trinh ddo tao, bao gdm: Chire ning, nhidm vu va quyén han cia chii nhigm
16p va c6 vén hoc tap; hé théng tb chirc, quan ly cong téc chii nhiém 16p va ¢b vAn hoc tap;
khen thudng, k¥ luat va tb chirc thue hién,

2. Vin ban nay ap dung dbi véi:

a) Céc khoa, cdc phong chirc niing va cac don vi ¢6 lién quan trong Truong;

b) Céc vién chirc, ngudi lao dong duge phén cong 1am cong tdc CNL va CVHT;

¢) Sinh vién hoc theo hoc ché tin chi ctia Trudmg.

Piéu 2. Muc dich ciia cong tic chi nhiém lép va ¢d vAn hoc tip

1. Quén 1y, ném bét tinh hinh sinh vién tir khi nhp hoc téi khi tét nghiép, tao diéu kién
cho sinh vién thuc hién tét quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua minh trong qua trinh hoc
tap theo cdc Quy ché, Quy dinh hién hanh.

2. Tang cudng cong tac quan 1y, tur vén, ho trg sinh vién trong qué trinh hoc tdp va rén luyén.
. 3. La cu ndi giita nha trudng, gia dinh va xa hoi trong cong tac sinh vién; ném bit tinh
hinh viéc 1am cia sinh vién sau khi tt nghiép, gin két cyru sinh vién v6i nha trudng.

Pidu 3. Tiéu chuin ciia chii nhiém 16p va ¢6 vén hoc tip

Cht nhiém 16p va ¢b vén hoc tp 13 vién chirc, nguoi lao dong clia nha trudng 6 it nhét
02 ndm cong tac trong nha trudng, c6 phdm chit dao dirc tbt, chuyén mon vimng vang, am hiéu
cdc ndi dung lién quan téi quyén l¢i, nghia vy va tréch nhiém cta sinh vién, ¢6 uy tin trong doi
ngfl can bo, vién chire clia nha troong, dugc nha trudng ra quyét dinh cir [am cong tac quéan ly

16p sinh vién va lam cong tdc ¢6 van hoc tép.
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- Chuong II
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHU NHIEM LOP
VA CO VAN HQC TAP

Piéu 4. Chire ning cita chit nhiém 16p va c6 vin hoc tap

1. Chii nhiém 16p

a) Theo ddi, quén ly, gido duc sinh vién; trr van, hd trg sinh vién trong 16p nim bét va
thire hién tbt cac quyén loi, nghia vy va trach nhiém cia sinh vién, ciing nhu céc hoat dong
lién quan t6i viéc néng cao y thirc t6 chire ky luat, rén luyén k¥ ndng va dinh hudng cac hoat
dong khéc ctia sinh vién va 16p sinh vién;

b) Quén 1y, ném bét va c4p nhét kip thoi hd so sinh vién, cac dién bién vé tu tuéng, tinh
than thai d6 va két qua hoc tép, rén luyén ciia sinh vién timg ky hoc, ndm hoc; phéi hop véi gia
dinh, doén thé d€ gitip d&, cam héa sinh vién d8 tré thanh ngudi ¢6 ich cho xa hoi:

¢) Tao cau néi gitta sinh vién, cyu sinh vién v6i nha trudme.

2. C6 vén hoc tap

a) Tu vén, hd trg thong tin, dinh hudng va theo doi qua trinh hoc tép, nghién ctru khoa
hoc, thyc hién quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua sinh vién;

b) Pé xuit phuong 4n xtr Iy dbi véi céc tinh hudng phét sinh trong qua trinh dao tao
sinh vién;

c) Tham muu cho linh dao cép khoa, cip tredng céc vAn dé lién quan dén cong tic
gido dyc dao tao, nghién ctru khoa hoc ciia sinh vién va dio tao theo nhu ciu xa hoi;

d) Tao cAu ndi gitta sinh vién, cyu sinh vién véi nha trudng,

Diéu 5. Nhi¢m vu chung ciia chii nhiém 16p va ¢6 vén hoc tip

1. Tham gia cac cudc hop, tap hudn chuyén mon, nghiép vu lién quan dén cong tic
CNL va CVHT; tham gia hop tdng két, danh gi4 hoat dong cong tdc CNL va CVHT hang nim
do nha trudng tb chirc;

2. Bin giao ddy di, kip thoi cée s lidu va cac vAn d& c6 lién quan dén sinh vién khi

chuyén giao nhiém vu CNL va CVHT cho nguoi khac theo sy phin cong cia nha truong;

3. Thyc hién ché d6 béo cAo théng ké theo yéu cau ctia nha trudng.

Didu 6. Nhiém vu ciia chii nhiém 16p

1. T4 chirc 16p sinh vién

a) Tiép nhén v& phdi hop v6i cac don vi lién quan trong trudng quén Iy sinh vién khi
dugc giao;

b) Ghi chép diy dit “S8 chi nhiém 16p va ¢b vén hoc tp”;
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¢) Chi dinh ban cén su 16p, d& nghi Hiéu trudng (thong qua Phong Céng tde HSSV)
quyét dinh cong nhan. Phan cong, huéng din ban can sy 16p thuc hién cée nhiém vu dugc giao;

d) Cap nhéit thuong xuyén théng tin hen lac sinh vién, cung cép thong tin sinh vién
(gom: dia chi lién hé, s6 dién thogi sinh vién, 56 dién thogi phu huynh) theo d& nghi ctia nha
trudng, cdc don vi li€n quan;

d) Téng hop béo cdo kip thdi cho Ban Gidm hiu (thong qua Phong Céng tdc HSSV)
cac trudng hop sinh vién tw ¥ nghi hoc, bd hoc dai ngay khéng ly do;

e) Thong béo kip thoi cho gia dinh sinh vién khi sinh vién nghi hoc lién tiép ttr 01
thang trd 1én hogc nhitng sinh vién cd biét gy hau qua nghiém trong;

g) Pén doc sinh vién dang ky khdi lvgng hoc tap diing quy dinh.

h) Nim bt tinh hinh, dién bién tur tudng, nguyén vong cia sinh vién; tryc tiép giai
quyét hogc kip thoi phan nh véi linh dao khoa, lanh dao nha trudng qua Phong Céng tic
HSSV.

2. T6 chirc sinh hoat 16p dinh ky

a) T6 chirc sinh hoat 16p 01 I&n/thang, bdo cdo tinh hinh 3 chite sinh hoat 16p theo
théng, hoc ky;

b) Trién khai déy di cac quy ché ctia Bd Gido duc va Dao tao, Dai hoc Thai Nguyén,
quy dinh ctia nha trudng lién quan cong téc dao tao, cong tic sinh vién, cic quy dinh, quy
trinh, viin bén trong viée gidi quyét cic ché do, chinh sach c6 lién quan dén sinh vién.

3. Panh gia két qua rén luyén cho sinh vién

a) Lap hd so danh gi4, x&p loai rén luyén cho sinh vién theo hoc ky, nim hoc, khéa
hoc d?ly du, chinh xdc, ding quy dinh.

b) Gtri hd so danh gid, x&p loai rén luyén cho sinh vién vé khoa diing thoi gian quy dinh.
4. Xét hoc bdng, khen thuéng, ky luat sinh vién

a) Lap hé so hoc bdng, khen thudng, ky ludt sinh vién ddy dd, chinh xéc, dung quy dinh;
b) Giri hd so hoe bdng, khen thudng, ky luét sinh vién vé khoa dting thoi gian quy dinh.
5. Thuc hién ché 49 chinh sach cho sinh vién

a) Trién khai c4c van ban lidn quan v& ché do chinh sach dén sinh vién;

b) Don dbc, hwéng dan sinh vién 14p hd so hudng ché d chinh sch ding quy dinh.
6. Quan ly sinh vién ndi trd, ngoai tri

a) Bam bio 100% sinh vién ké khai dia chi ndi tr(i, ngoai tri ding quy dinh;

b) Cap nh@f thuong xuyén tinh hinh sinh vién ndi tri, ngoai tra.

7. Xéc nhan c4c loai gidy t& ciia sinh vién theo thim quyén
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a) Pam bao x4c nhan c4c gidy t& cho sinh vién ding dbi twong, dung quy dinh;

b) Xéac nhén théng tin chinh x4c tir phia gia dinh sinh vién.

8. Bdo c4o s liéu sinh vién dinh ky, dot xuAt; Trién khai, thong béo dén sinh vién cAc
ni dung theo yéu cu ctia nha trudng

a) Béo c4o sb liéu sinh vién dinh ky 02 1An/ndm (thang 01 va thang 08 hang nim), béo
cdo dot xudt;

b) Trién khai dén sinh vién céc viin ban, théng béo theo yéu cdu clia nha trudng;

¢) Chiu trdch nhiém trong viéc sinh vién nhin duoc cée vin ban, thong bdo ctia nha
troong ding thoi han.

9. Quén Iy két qua hoc tap cia sinh vién

a) Chiu trch nhiém quén 1y, gidm sat, tw vén sinh vién thudc dién canh bio hoc tap;

b) Thudng xuyén dén déc, nhic nhé sinh vidn vé két qua hoc tap, ding ky hoc.

10. Quén ly két qua tham gia hoat dong ngoai khéa ctia sinh vién

a) Don déc sinh vién tham gia hoat dong ngoai khéa dung tién do;

b) Chiu trdch nhiém kiém tra, gidm sat, don dc két qua hoat dong ngoai khoa clia sinh
vién trude nha trudng.

11. Hoc phi, bao hiém y té va chim séc strc khée sinh vién

a) Thong bao, don dbc sinh vién déng hoe phi ding thoi gian quy dinh;

b) Thong bdo, don dbc sinh vién tham gia bao hiém y té dung han, ding quy dinh;

¢) Dic biét quan tAm dén sinh vién trong viéc tham gia bao hiém y t&, dam bao quyén
lgi va nghia vu ctia sinh vién.

12. Quén Iy sinh vién chdm tién d6 ra truong

a) Phéi hop véi phong Do tao, t& quan ly sinh vién chim tién d6 théng bao dén sinh
vién ké hoach mé 16p céi thién;

b) Phdi hop véi phong Pao tao ra sodt va thong bdo dén sinh vién du diéu kién tdt
nghiép vé két qua hoc tap;

¢) Théng bao sinh vién ndp chudn du ra, don xin xét tt nghiép;

d) Thong béo trude thoi han 06 thang dbi véi sinh vién sép hét thoi gian dao tao ti da
hoan thanh chuong trinh dao tao; Lap danh séch sinh vién hét thoi gian ti da hoan thanh
chuong trinh do tao va dé nghi budc théi hoc giri khoa, Phong Cong tac HSSV.

12. Cac nhiém vu khac

a) Phéi hop véi cc don vi, cc td chire doan thé, gia dinh sinh vién thuc hién tt qua
trinh ddo tao, gido duc tu tuéng, dao duc, 16i séng cho sinh vién;
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b) Chi dao va huéng din sinh vién trong céc hoat dong khao sat chét lugng gidng day
clia ging vién, can b phuc vu, danh gid mén hoc, churong trinh dio tao,...; tham gia khao
sdt tinh hinh vi€c lam cua sinh vién truée va sau khi t6t nghiép hing nim theo quy dinh ctia
nha trudng, khao st cuu sinh vién;

Pidu 7. Nhiém vu ciia ¢d van hoc tap

T6 chitc hoat dong b vén hoc tap cho sinh vién {t nhét 02 lin/hoc k¥ dé tur vén cho
sinh vién cdc ndi dung sau:

1. Trién khai t&i sinh vién cac quy ché ctia B Gido duc va Pdo tao, quy dinh cta nha
- trudng lién quan cong tac dao tao, cong tdc sinh vién, cic quy dinh, quy trinh trong viéc giai
quyét cac ché 9, chinh séch c6 lién quan dén sinh vién.

2. Tu vAn cho sinh vién phuong phéap hoc dai hoc, phuong phép nghién ctru khoa hoc,
k¥ nang thu thdp va xit 1y théng tin, cach thirc tim kiém va khai thac ngudn tai lidu phuc
vu cho hoc tdp va nghién ctru khoa hoc;

3. Hudéng din quy trinh, thi tuc cho sinh vién déng ky khéi lirgng hoc tip, sb tin chi
ti thiéu, t6i da, didu kién tién quyét; Huy hodc ding ky bd sung hoc phén; Ké hoach va
hinh thire thi, kiém tra, thi tyc hoc lai, hoc cai thién diém, hoc vuet, hoc hai chuong trinh
ddng thoi;

4. Théo ludn va trg gitp sinh vién trong viéc Iya chon noi thuc tép, lua chon d tai
khéa Iuan, tiéu luin, dé tai nghién ctru khoa hoc phtt hgp véi ning luc, nguyén vong va
dinh huéng nghé nghiép ca sinh vién;

5. Phéi hop v6i Phong Pao tao, Phong Cong tdc HSSV trong viéc theo déi két qua hoc
tap clia sinh vién. Tur van cho sinh vién diéu chinh ké hoach hoc tap cho phi hop véi ning
Iirc va hoan canh thuc té. Nhic nhé, dong vién sinh vién khi théy két qua hoc tap giam sut,
c6 bién phap gitip d& kip thoi nhitng sinh vién chdm tién d9, canh bio hoc tap...;

6. Tu van va dinh hudéng cho sinh vién truée khi sinh vién ding ky vao céc nganh,
chuyén nganh;

7. PBbi v6i sinh vién nim dAu: Phd bién chuong trinh dao tao, huéng dan quy trinh

ddng ky hoc tép;

8. Phéi hop véi CNL sinh vién trong viéc gido duc nhan cach, tu vin, huéng din va
d4nh gid két qua rén luyén cua sinh vién tirg ky hoc;

9. Truc tiép nhic nhé va tw vén cho sinh vién khi thdy két qua hoc tap cta sinh vién
giam stt. Bdo cdo, tw van cho [anh dao khoa, nha trwong nhitng sinh vién cham tién do, canh
bao hoc tap,... d€ cé cac bién phép gitip d& sinh vién kip thoi; Théng béo két qua hoc tap, rén

luyén va tién do hoc tap cta sinh vién hang ky t&i gia dinh sinh vién,

- %
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Diéu 8. Quyén han ctia chi nhid¢m I6p va ¢6 vin hoc tip

1. Puge tham gia thao ludn, dé& xuét ¥ kién tai cac cudc hop cép khoa, truong dé xét
khen thudng, ky luat, diém rén luyén, ché 4o chinh sach va céc quyén loi khac c6 lién quan
dén sinh vién 16p minh phu trach.

2. Tham dy céc h(,“)i nghi dbi thoai gitta 1anh dao nha trudng véi sinh vién; Hoi nghi
cong tic chu nhiém 16p va cb van hoc tép hing ndm; giao ban cong téc theo ké hoach chung
cta nha truong. _

3. Xéc nhén tinh trang hoc tép sinh vién vao don xin théi hoc, don xin chuyén nganh,
don xin nghi hoc tam thdi, don xin quay tr& lai hoc tip sau nghi hoc tam thoi/tham gia hoat
dong ngoai khoa... clia sinh vién dé nha trirdng xem xét.

4. Dugc nha trudng, khoa, cic don vi lién quan va céc gidng vién bd mon cung cép tai
liéu va c4c thong tin cin thiét phuc vy cho cong tac tu vén, gitip do va quéan Iy sinh vién Lép
minh phu tréach. -

5. Kién nghi viéc ky lut, thay thé ban cén su 16p hodc timg thanh vién trong ban cdn
su khi thé‘iy khong hoan thanh nhiém vy ho#c vi pham quy ché.

6. Pugc huong cdc quyén lgi vé ché do lam viée theo quy dinh ciia B§ Gido duc va
Dao tao, Dai hoc Thdi Nguyén va nha truong, :

7. Pugc tham gia cdc héi ddng xét khen thudng, ky ludt sinh vién theo quy dinh ctia
nha trudng.

8. Bugc dinh ky tham gia céc dot tip hudn, ning cao nghiép vy vé cong tac chi nhiém
16p va b van hoc tép.

9. Puoc cép tai khodn truy cdp vao hé théng IU dé theo dai két qua hoc tép cua sinh
vién 16p duwgc phan céng phu trach.

Chuong ITI
HE THONG TO CHU'C, QUAN LY CONG TAC CHU NHIEM LOP VA
CO VAN HQC TAP

Piéu 9. Trich nhiém cila khoa phy trich céng téc chii nhiém I6p va ¢b van hoc tap

1. La d4u méi chiu trach nhiém quan Iy d6i ngli chii nhiém 16p va ¢b vén hoc tap tit ca
cac hé dao tao. C6 trach nhiém 14p ké hoach hoat dong va thuc hién nhiém vu cong tdc ddm
bio cic yéu clu ciia Trudng.

2. Dau mdi khoéa hoc, nim hoc cac khoa chiu trach nhiém dé xuét va gidi thi€u cdc gidng
vién hogc vién chire/ngudi lao dong thyc hién cong tic CNL va CVHT déi véi cac 16p; phén
cong CNL va CVHT s& phu trach 16p sinh vién d6 tir lic nhép hoc t6i lic ra trudng; dinh ky ra
so4t bd sung, thay thé CNL va CVHT theo quy dinh.
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Trong truong hop, céc khoa khéng du gidng vién, vién chirc, ngudi lao déng lam cong
tdc CNL va CVHT, céc khoa c6 thé moi glang vién hodc vién chitc, ngudi lao dong clia don
vi khéc kiém nhiém 1am c6ng tac CNL va CVHT, nhung dau méi quan ly sinh vién do khoa
phu trach.

3. Trye tiép quén 1y, gidm sét, danh gi4 hoat déng CNL va CVHT cia don vi. Cudi
mdi ky hoc, nim hoc tb chirc tdng két, danh gia, phan loai két qua thuc hién nhiém cia ting
CNL va CVHT theo chirc trach, nhiém vu duogc giao va bdo cdo két qua cho Hiéu trréng bing
vén ban qua Phong Céng tac HSSV.

4. Lanh dao cac khoa phéi hop véi Phong Cong tac HSSV dinh ky kiém tra cong téc
CNL va CVHT tai don vi minh dé 1am co s& danh gid két qua cng tac, thanh todn ché do
cho CNL va CVHT.

Diéu 10. Trach nhiém ciia Phong Céng tac Hoc sinh, sinh vién

1. Phong Céng tac HSSV 14 dAu méi chiu trédch nhiém tham muu cho Ban Gidm hiéu,
trién khai céc ndi dung cong tic CNL va CVHT.

2. Trén co s& d& nghi clia don vi phy trdch cong tdc CNL va CVHT, Phong Cong téc
HSSV Ia ddu mdi trinh Ban Gidm hiéu ky ban hanh céc quyét dinh phan cong CNL va CVHT
vao ddu mdi nam hoc.

3. Chuén bi ni dung cdng viéc trong tAm nim hoc, céc bién bén ban giao, ding ky chi
tiéu va ban giao cho cac khoa vao du nim hoc.

4. Tiép nhén, tdng hop cac y kién déng gop, kién nghi ciia cac khoa, CNL va CVHT dé
trinh hiéu truéng xem xét va giai quyét,

5. Lam ddu méi tdng hop, d4nh gia két qua thue hién nhiém vu cong tac CNL va CVHT
cia céc khoa; trinh Ban Giam hiéu xem xét.

6. Phdi hop véi cAc khoa, Phong Dio tao, BO phén Thanh tra - Phong KT&DBCLGD,
céc don vi lién quan kiém tra, gidm sét viéc thuc hién nhiém vu cia CNL va CVHT. Béo céo
két qua kiém tra dén Ban Gidm hiéu.

Pidu 11, Trach nhiém cia Phong Pio tao

1. Cung cép thang tin lién quan dén két qua hoc t4p cta sinh vién theo @ nghi cu thé
cua khoa.

2. Cung cép két qua hoc tp ctia sinh vién theo 16p sau khi két thic cac hoc ky dé phuc
vu xét khen thudng, diém rén luyén, hoc béng...cho sinh vién theo @& nghi cla cac don vi
lién quan, CNL va CVHT.

3. Gii dép, cung cép théng tin lién quan dén chuong trinh dao tao, nghién ctiru khoa

hoc, ding ky hoc tap cho sinh vién trong qua trinh hoc tap.

| TRES. Y e em e =



9

4. Tiép nhén yéu clu va sip xép phong sinh hoat 16p theo dé nghi cia khoa.

5. Cung cép tai khoan ¢4 nhin cho m&i CNL va CVHT @& truy cip vao hé théng TU theo
doi két qua hoc tip cda sinh vién.

6. Hb trg cic don vi xit Iy céc ndi dung lién quan t6i cong tdc CNL va CVHT trén hé
thong IU.

Dicu 12. Trich nhiém ciia cdc tb chirc Poan - Hpi

1. Cung cp céc tai lidu, ké hoach hoat déng ctia t6 chirc Doan - Héi dé CNL va CVHT
tu vén va dinh huéng cho sinh vién trong viéc tham gia cac hoat dong doan ‘thé, céc hoat dong
x4 hoi, hoat dong ngoai khda;

2. Cung cép céc viin ban huéng din td chirc Pai héi chi doan, chi héi;

3. Phéi hop va tro gitip d6i ngiit CNL va CVHT khi gip vuéng méc trong cong viée.

Pidu 13. Hd so' quén Iy ciia chit nhiém 16p, ¢d vAn hoc tip

1. S6 chi nhidm 16p va b vAn hoc tép.

2. Tai liéu huéng din cong tic CNL va CVHT.

3. S6 theo doi sinh vién (bao gf“)m c4c ndi dung lién quan téi sinh vién & noi trl, ngoai
tr va nhitng thay dbi theo timg ky; sinh vién dién dugc hudng ché do chinh sach, mién giam
hoc phi, hoan canh khé khin, tham gia bao hiém y t&,.).

4. Sb tay sinh vién (cip nhat hé thdng vin ban phép quy lién quan dén sinh vién;
-chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao, ké hoach hoc tap toan khoa, thoi khoa bidu, quy dinh
vé nghién ctru khoa hoc ctia sinh vién).

5. Bang téng hop két qué hoc tp va rén luyén trong sudt qué trinh hoc tap cia sinh
vién tai trudng.

6. Ly lich trich ngang ctia sinh vién (bao gbm c4 qué quén, dién thoai, email ¢4 nhén,
dia chi va sb dién thoai lién hé gia dinh,..), danh séach 16p, céc biéu mAu va cac tai liéu lién
quan dén sinh vién trong qua trinh hoc tip va rén luyén tai Truong. Khuyén khich tao nhém
16p sinh vién dé nim bét, chia sé théng tin trong qué trinh hoc tip cfing nhu sau khi sinh vién
ra tredong (qua mang x& hdi nhu facebook, fanpage, zalo).

7. Tai khoén truy cap véio hé théng IU dé theo dbi két quéa hoc tp clia sinh vién 16p
duoc phén cdng phu trach.

Chwong IV
CHE PO, QUY TRINH PANH GIA

Didu 14. Xép loai va ché dp thye hién cong tac chii nhidm 16p va cb vin hoc tip

=Nt = P w i

NN B
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Céc khoa phu trach cong tic CNL va CVHT duoc quyén ty chi thue hién cong tac
CNL va CVHT, nha truong dua trén két qua thuc hién nhiém vu cta cac don vi dé tinh todn

dinh mtrc chi cho cong tdic CNL va CVHT.

1. D6i v6i chi nhiém 16p va c6 vén hoc tip

a) Thang d4nh gi, xép loai/01 nhiém vuy:

Stt Danhlog:ii, xep Két qua thue hién nhiém vu
1 A Thuce hién tét, dﬁy du, chinh x4c, ding han
9 B Cé thyc hién, ddy du, chinh x4c nhung thue hién qua han
(<02 ngay)
3 C6 thye hién, thyc hién ding han nhung chua day du,
chinh x4c
4 D Khéng thue hién

b) Hé s6 16p duoc x4c dinh theo s6 sinh vién thude bidn ché lop:

Stt | S0 lwong sinh vién H¢ s6 16p
1 | <30 sinh vién 0.9

2 | Tir31 dén 40 sinh vién 1.0

3 | Tir 41 dén 50 sinh vién 1.1

4 | > 50 sinh vién 1.2

c) Hé sb xép loai can cit vao phiéu dénh gid (Phu luc 1):

A _A
Stt Panh gis, xép loai Mitc danh giA Hy a0
xép loai
1 | Hoan thanh xuét sic nhiém vu 100% muc A 1.2
, o I
2 | Hoan thanh tht nhiém vu 2 30V é"ghong mER g
3 | Hoan thanh nhiém vu > 80% murc A, khong ¢é mirc D 1.0
4 | Khong hoan thanh nhiém vu < 80% mitc A 0

d) Chi tra ché do cho CNL va CHVT bing tién theo nim hoc. Cu thé nhw sau:

Tbng tién = 56 git chudn * Hé sé 16p * Hé sb xép loai * Mikc chi tdi thiéu cho 01 gio gidng!

! Theo quy ché chi tiéu ndi b

0w /i

i

-

| A 4
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2. Dbi véi khoa
a) Danh gia, xép loai
- Hoan thanh xuét sic nhiém vu:

+ Chti dong tham muu, d& xuit v6i nha trudng cic giai phép nang cao chat luong quan
1y sinh vién, thyc hién tét cong tic CNL va CVHT;

+ Thyc hién nghiém viéc béo cdo dinh ky, dot xuit;

+ C6 100% CNL va CVHT dugc danh gis & mirc hoan thanh nhiém vu tr& 1én, trong
d6 c6 it nhit 70% CNL va CVHT dugc gia hoan thanh tét nhiém vu, ¢6 it nhit 20% CNL va
CVHT duge dénh gi4 & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vy va khéng c6 CNL va CVHT mtrc
khéng hoan nhiém vu.

- Hoan thanh t6t nhiém vu:

+ Chii dong tham muru, d& xuit véi nha trudng céc gidi phép nang cao chét lvong quan
Iy sinh vién, thyc hién t6t céng tdc CNL va CVHT;

+ Thyre hién nghiém viéc bdo céo dinh ky, dot xuit;

+C06 100% CNL va CVHT dugc danh gid & mirc hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong
d6 ¢6 it nhit 50% CNL va CVHT dwgc dénh gia mirc hoan thanh tét nhiém vu tr& 18n, c6 it
nhat 10% CNL va CVHT dugc dénh gid mirc hoan thanh xudt séc nhiém vu va khong ¢c6 CNL
va CVHT mitc khong hoan nhiém wu.

- Hoan thanh nhiém vu:

+ Thuc hién nghiém viée béo cdo dinh ky, dot xult;

+ C6 it nhit 70% CNL va CVHT dugc danh gid & mirc hoan thanh nhiém vu trd 1én,
trong d6 c6 it nhét 50% CNL va CVHT duogc dénh gi4 murc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én
va khéng c6 CNL va CVHT mtrc khdng hoan nhiém vu.

- Khong hoan thanh nhiém vu:

+ Chua t6 chite thuce hién viée danh gia, x&p loai chat lvong don vi, CNL va CVHT;

+ Khoéng c6 tinh thin phéi hop véi ddng nghidp, cic don vi lién quan trong qué trinh
thuc hién nhiém vy dé anh huéng dén két qua hoat dong cia don vi;

+ C6 tir 20% CNL va CVHT bj dénh gia mtc khong hoan thanh nhiém vy;

b) Khen thuéng

Tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu duogc Hoi ddng nha truong xem xét: 1.5% Mic
lrong co ban/01 tip thé.

Piéu 15. Quy trinh dénh gia

Buée 1. Dua vao ké hoach duge trién khai, 1anh dao khoa dénh gia két qua cong téc
CNL va CVHT sau khi két thiic nim hoc (Phy luc 1).

-
L St S r
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- Khoa tong hop két qua danh gid, xép loai, khen thuéng CNL va CVHT giti vé Phong
Cong tdc HSSV (Phu luc 2).

Buée 2. Phong Cong tdc HSSV kiém tra viéc danh gid két qua, guri ¥ kién phan hoi vé
khoa va téng hop trinh Hoi déng nha trudng dénh gia cong tac CNL va CVHT ctia khoa.

Buéc 3. Hoi déng nha trudmg hop xét va dé nghi Hiéu truéng cong nhén két qua ddnh
gié, xép loai khoa, CNL va CVHT.

- Thanh phin Hoi ddng bao gdbm: Ban giam hiéu, Trudng céc phong, khoa, trung tim
lién quan, can bd phy trach quan Iy cong tdc CNL va CVHT ciia Phong Céng tac HSSV, tro
Iy cong téc sinh vién cta cdc khoa.

Chuwong V
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 16. Khen thuéng

CNL va CVHT hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc d& nghj xét thi dua, khen thuéng
hing nam, duge huéng quyén loi theo quy dinh ctia nha truong.

1. Ti 1§ c4 nhan dugc Hiéu trudng ting gidy khen khong vuot qué 10% sé ca nhén dugc
dénh gid mirc hoan thanh xuét sdc nhiém vu.

2. Ti 1¢ tap thé phy trach cong tic CNL va CVHT dugc Hoi déng nha trudng xem xét
khen thudng.

Pidu 17. Ky luit

CNL va CVHT khong hoan thanh nhiém vy, tiy theo mire @ s& bi xit Iy nhu sau:

1. Khéng dugc hudng ché dd 1am nhiém vu CNL va CVHT, khéng phén cong lam CNL
va CVHT ctia ndm hoc ti€p theo.

2. Phéi chiu trdch nhiém truéc Hiéu trudng nha trudng vé viée thuc hién nhiém vu duogc
giao dong thdi xem xét khi binh xét cdc danh hiéu thi dua, khen thuéng hang nim theo quy dinh.

Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN VA HIEU LUC THI HANH

Diéu 18. Té chitc thye hién
1. Cac phong, khoa, trung tdm, CNL va CVHT c¢6 trach nhiém thwe hién nghiém tic
Quy dinh vé cong tac chli nhiém 16p va ¢d véan hoc tdp cta Truong Dai hoc Cong nghé
Thong tin va Truyén thong.
2. C4c phong, khoa, trung tdm, CNL va CVHT chit dong phdi hop chit ché vdi céc tb
chirc doan thé, gia dinh sinh vién, cac co quan c6 lién quan trén dia ban dé t6 chic thue hién
-~ 6t cong thc CNL va CVHT.

& A ad
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3. Phong Cong tac HSSV chu tri cong tdc CNL va CVHT; Phéi hop véi phong Pao tao,
lanh dao céc khoa tham muu cho Hiéu trudng trong viée huéng din, kiém tra, bdo cdo két
qua trién khai thyc hién Quy dinh ndy va d& xuét Hiéu truéng viée didu chinh, bd sung nbi
dung quy dinh khi cén thiét.

Piéu 19. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy dinh ndy c6 hi¢u lrc ké tir ngay ky.

2. Trudmg hop céc van bén din chiéu tai Quy dinh nay dugc stra ddi, bd sung hoic thay

thé thi thuc hién theo cdc vin ban méi do./.

Ot

~

W,
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Phu lue 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bgc lap- Tw do - Hanh phiic

BANG DPANH GIA KET QUA THUC HIEN CONG TAC CHU NHIEM LGP VA CO VAN HOC TAP

. £ (6 7 S ——— NAM HOQC 20...-20..
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /OD-DHCNTT&TT ngay  thdng 10 nam 2021 ciia Hi_éu truong Truong PHCNTT&TT )
- Nhiém vu Dinh gia cic lép
Noi dung nhiém vu Ngay trién khai Ngay hoin thanh | Lép..... Lép .... Lép ...

1 | Ghi chép “S6 chii nhiém 16p va ¢b vén hoc tip VD: 15/10/2021 | VD: 20/12/2021 B A C
2 | Té chitc Dai hoi 16p va giri danh sich ban cén su 16p

Bdo cdo kip thoi cho nha trudmg vé tinh hinh bién dong
3 | sisé, cac trudmg hop sinh vién tu y nghi, bd hoc dai

ngay khong 1y do ho#ic nhitng sinh vién c4 biét

Thong bao kip thoi cho gia dinh sinh vién khi sinh vién
4 | nghi hoc lién tiép tir 01 théng trér 1én hodc nhitng sinh

vién cé biét
5 | Thuong xuyén c4p nhat thdng tin sinh vién
6 Dén doc sinh vién ding ky khoi lugng hoc tép dung quy

dinh
7 DPén dbc sinh vién ndp ho so sinh vién dung thoi gian

quy dinh cta nha truong

Trién khai dén sinh vién cac van ban, théng béo, ké

hoach gdm:
g - Céng viin s6: ...

- Théng bdo sé: ...
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- Nhiém vu Danh gii cic lép
No¢i dung nhiém vu Ngay trién khai Ngay hoan thanh | Lop ..... Lép .... Lép ....
9 | T4 chirc sinh hoat 16p hang thang
10 Lap va giri hd so danh gia, xép loai rén luyén cia l6p
theo hoc k¥, ndm hoc, khoa hoc
11 | Lép va gilri hd so hoc bdng cho sinh vién ding quy dinh
Lép va gli hd so ky luat sinh vién (#éu ¢d) dung quy
12 dinh
Léap va gti hé so khen thuéng dinh ky hoac dot xudt
13
ding quy dinh
14 Huéng dén, d6n doc sinh vién 14p hd so hudng ché d6
chinh séch ding quy dinh
Nim bat day du, kip thoi tinh hinh néi tr, ngoai tri cia
15 | sinh vién, Cép nhit thudmg xuyén tinh hinh sinh vién
ndi tri, ngoai tra
Xac nhin don xin cta sinh vién:
- Don dé nghj....
16 -
- Don dé nghi....
17 | Béo céo sb liéu dinh k¥, dot xuét
18 Tu véan, huéng dan sinh vién thude dién canh bao hoc
tdp, dang ky hoc trd ng mén
19 Thong bao kip thoi cho gia dinh sinh vién khi sinh vién
bi canh bao hoc tdp, bude théi hoc
20 Thong bdo, d6én ddc sinh vién doéng hoc phi dung thai
gian quy dinh
21 | Quén Iy sinh vién cham tién dd ra truomg;
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Stt

Nhiém vu

Danh gid cic lop

N§i dung nhiém vu

Ngay trién khai

Ngay hoan thanh Lép ....

Lép ....

- Phoi hop véi cdc don v lién quan mé I6p hoc cdi thién
cho sinh vién

- Ra sodt va théng bdo dén sinh vién du diéu kién tot
nghiép vé két quad hoc tdp

- Théng bdo sinh vién ndp chudn ddu ra, don xin xét 16t
nghiép

- Théng bdo trudc thoi han 06 thing doi véi sinh vien
sdp hét thoi gian dao tao t8i da hoan thanh chueong trinh
dao tao

- Ra sodt va lgp danh sdch bujc théi hoc sinh vién hét
thoi gian dao tgo 161 da hodn thamh chuong trinh

22

Dinh k¥ nim bét tinh hinh, dién bién tu tudng, nguyén
vong cia sinh vién; Trién khai cde ndi dung ve cong tac
gido duc tu tudng, dao dirc, 18i séng cho sinh vién

23

Huéng dén sinh vién tham gia khao sat theo yéu cau cia
nha trudng

24

Tham gia ddy da cac cude hop, hoi nghi, tdp huin

25

Ban giao diy du, kip thoi khi chuyén giao nhiém vu cho
nguoi khac (néu co)

Tong danh gia, xép loai

A=

B e e T0

B=.,.% |B=...%

B=.. %

C=upusntd | C=..,,... 0

= 0
—

Ghi chi: Cdc nhiém vy khéng phdi thye hién thi bé trong

BAN GIAM HIEU

PHONG CONG TAC HSSV

Thdi Nguyén, ngay  thdng

nam 202

LANH PAO KHOA
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Phu luc 2
TRUONG DATHQC CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TIN VA TRUYEN THONG Dic lp- Tu do - Hanh phiic
74 ;T O ————
TONG HQP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI
CONG TAC CHU NHIEM LGP VA CO VAN HOC TAP
NAM HOQC..
1. T4p thé
Stt Tén tap thé X&p loai Ghi chit
1
2. Ca nhén
Stt | Ho va tén Tén l6p Xép loai Ghi chii
2
3. D& nghj gidy khen ciia Hiéu trudéng
TT Ho va tén Thanh tich Ghi chi

NGUOI LAP LANH PAO KHOA



