

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG
KHOA KINH TẾ VÀ QUẢN TRỊ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Số: 06/KH-KT&QT                        Thái Nguyên, ngày 12 tháng 06 năm 2026


KẾ HOẠCH
Tổ chức Cuộc thi “Tìm kiếm tài năng Quản trị văn phòng năm 2026”

Thực hiện Kế hoạch hoạt động của Khoa và Nhà trường năm 2026, Khoa Kinh tế và Quản trị xây dựng Kế hoạch tổ chức Cuộc thi “Tìm kiếm tài năng Quản trị văn phòng năm 2026” như sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
- Tạo sân chơi học thuật bổ ích dành cho sinh viên ngành Quản trị văn phòng và các ngành liên quan.
- Góp phần phát triển kỹ năng thiết kế, sáng tạo, hình thành tư duy quản trị hiện đại, nâng cao khả năng ứng dụng công nghệ hiện đại cho sinh viên. 
- Tăng cường hoạt động học tập trải nghiệm hiệu quả, kết nối đào tạo với thực tiễn nghề nghiệp, từ đó nâng cao chất lượng trong Nhà trường. 
2. Yêu cầu
- Cuộc thi được tổ chức thiết thực, hiệu quả, đảm bảo tính khoa học, sáng tạo, tiết kiệm và thu hút đông đảo sinh viên tham gia.
- Nội dung cuộc thi phải tạo điều kiện để sinh viên vận dụng kiến thức chuyên môn vào thực tiễn, phát huy tư duy sáng tạo, khả năng nghiên cứu, thiết kế và ứng dụng công nghệ trong hoạt động quản trị văn phòng.
- Công tác tổ chức phải được triển khai nghiêm túc, công khai, minh bạch, đảm bảo tính khách quan, công bằng trong quá trình tiếp.
II. ĐỐI TƯỢNG DỰ THI
Sinh viên các khóa đào tạo ngành Quản trị văn phòng tại Khoa Kinh tế và Quản trị.
Sinh viên thành lập đội thi để đăng ký dự thi. Mỗi đội thi có 10 thành viên. 
III. THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM
1. Thời gian
- Phát động cuộc thi: ngày 16/6/2026
- Thời gian đăng ký: trước ngày 10/7/2026
- Vòng sơ khảo: dự kiến cuối tháng 7/2026
- Vòng chung kết: dự kiến cuối tháng 8/2026
2. Địa điểm
Hội trường đa năng, Trường Đại học Công nghệ thông tin và Truyền thông. 
IV. CHỦ ĐỀ, NỘI DUNG, HÌNH THỨC
1. Chủ đề
Chủ đề của cuộc thi là sự chuyển đổi từ mô hình quản trị văn phòng truyền thống sang mô hình quản trị văn phòng hiện đại tại các cơ quan, tổ chức, doanh nghiệp trong bối cảnh chuyển đổi số hiện nay. 
2. Nội dung, hình thức
2.1. Vòng sơ khảo 
Các đội thi bốc thăm và tham gia xử lý tình huống mà Ban Giám khảo đưa ra liên quan đến quản trị văn phòng.
Thời gian tối đa: 05 phút/01 đội thi.
Ban Tổ chức tiến hành lựa chọn 05 đội thi đạt điểm cao nhất vào vòng chung kết theo hình thức phù hợp.
2. Vòng chung kết
Vòng chung kết gồm 03 phần thi: 
- Phần 1. Khởi động trí tuệ
- Phần 2: Sân khấu hóa nghiệp vụ
- Phần 3. Bản lĩnh nhà quản trị 
V. KINH PHÍ HỖ TRỢ VÀ CƠ CẤU GIẢI THƯỞNG
1. Kinh phí hỗ trợ
05 đội thi vào vòng chung kết sẽ được hỗ trợ kinh phí theo quy định.
2. Cơ cấu giải thưởng
2.1. Giải chính
- 01 Giải Nhất: Giấy chứng nhận; Tiền thưởng theo quy định. 
- 01 Giải Nhì: Giấy chứng nhận; Tiền thưởng theo quy định. 
- 01 Giải Ba: Giấy chứng nhận; Tiền thưởng theo quy định. 
- 02 Giải Khuyến khích: Giấy chứng nhận; Tiền thưởng theo quy định. 
2.2. Giải phụ 
- Đội thi sáng tạo nhất: Giấy chứng nhận; Tiền thưởng theo quy định. 
- Đội xử lý tình huống hay nhất: Giấy chứng nhận; Tiền thưởng theo quy định. 
- Đội có phong cách chuyên nghiệp nhất: Giấy chứng nhận; Tiền thưởng theo quy định. 
VI. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Ban Tổ chức
- Xây dựng Kế hoạch, Thể lệ cuộc thi.
- Truyền thông về Kế hoạch, Thể lệ cuộc thi đến toàn thể sinh viên trong Nhà trường. 
- Chuẩn bị cơ sở vật chất và các điều kiện cần thiết khác để tổ chức cuộc thi. 
- Điều hành và tổ chức cuộc thi.
- Thành lập Ban Giám khảo, Tổ thư ký của các vòng thi. 
2. Các đội thi
- Đăng ký đúng thời hạn.
- Chuẩn bị đầy đủ nội dung dự thi.
- Tuân thủ các nội dung trong thể lệ cuộc thi.

	Nơi nhận:
- Ban Giám hiệu;
- Lưu: Văn phòng Khoa.
	KT. TRƯỞNG KHOA
PHÓ TRƯỞNG KHOA




TS. Nguyễn Thị Hằng





	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN
TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


DANH SÁCH DỰ KIẾN BAN TỔ CHỨC
CUỘC THI “TÌM KIẾM TÀI NĂNG QUẢN TRỊ VĂN PHÒNG NĂM 2026”
(Kèm theo Kế hoạch số …./KH-KT&QT ngày … tháng … năm
của Khoa Kinh tế và Quản trị)
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	ĐƠN VỊ CÔNG TÁC
	NHIỆM VỤ

	1
	Ông Đỗ Đình Cường
	Ban Giám hiệu
	Trưởng ban

	2
	Ông Nguyễn Văn Núi 
	Phòng KHCN&HTQT
	Phó Trưởng ban

	3
	Ông Vũ Xuân Nam
	Khoa KT&QT
	Phó Trưởng ban

	4
	Bà Trương Thị Việt Phương
	Phòng KH-ĐTTC
	Ủy viên

	5
	Bà Nguyễn Thị Hằng 
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	6
	Bà Phạm Thị Thanh Phương
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	7
	Ông Trần Lê Duy
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	8
	Ông Nguyễn Hoàng Nguyên
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	9
	Bà Đinh Thị Nguyên
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	10
	Bà Nguyễn Thị Thanh Mai
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	11
	Ông Hà Văn Vương
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	12
	Bà Bùi Quỳnh Trang
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	13
	Bà Đỗ Thị Diệu Thu
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	14
	Bà Lã Thị Quỳnh Mai
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	15
	Bà Đỗ Thị Quyên
	Khoa KT&QT
	Ủy viên

	16
	Bà Bùi Phương Thảo
	Phòng KHCN&HTQT
	Ủy viên


Tổng cộng danh sách: 16 người.



	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN
TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


DANH SÁCH DỰ KIẾN BAN GIÁM KHẢO
CUỘC THI “TÌM KIẾM TÀI NĂNG QUẢN TRỊ VĂN PHÒNG NĂM 2026”
(Kèm theo Kế hoạch số …./KH-KT&QT ngày … tháng … năm
của Khoa Kinh tế và Quản trị)

	STT
	HỌ VÀ TÊN
	ĐƠN VỊ CÔNG TÁC
	NHIỆM VỤ

	1
	Ông Đỗ Đình Cường
	Ban Giám hiệu
	Trưởng ban

	2
	Ông Vũ Xuân Nam
	Khoa Kinh tế và Quản trị
	Phó Trưởng ban

	3
	Bà Hoàng Thị Huệ
	Giám đốc Công ty TNHH Thương mại và Dịch vụ MQG
	Ủy viên

	4
	Bà Đông Thị Hoàng Yến
	Công ty Cổ phần Đầu tư và Phát triển TDT
	Ủy viên

	5
	Bà Nguyễn Thị Hồng Nhung
	Quản lý cửa hàng FPT Shop 216 Hoàng Văn Thụ
	Ủy viên


Tổng cộng danh sách: 05 người.
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